
 1 

AlmaEsami a Scienze Politiche – Nuova procedura per gli studenti 

A partire dalla prossima sessione d’esame anche la nostra Facoltà adotterà la procedura di iscrizione 
alle liste implementata da AlmaEsami. 
La novità principale di questa procedura, dal punto di vista dello studente è costituita dal fatto che, 
una volta effettuato l’accesso attraverso le credenziali istituzionali (nome.cognome@studio.unibo.it 
e Password), 

  

l’applicativo si apre direttamente sul Piano di Studi dello studente: 

 

Da qui lo studente visualizza tutti gli esami, sostenuti e non. 

Di questi ultimi, qualora ne esistano, potrà vedere le date d’esame inserite (cliccando sul  . + . , che 
in questo caso sarà attivo)  

 

ed iscriversi direttamente alle liste utilizzando il tasto . Prenota  

.  
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Nel caso siano pubblicate più prove, selezionare quella desiderata e continuare con  .  Avanti  . . 

ATTENZIONE : Risulteranno selezionabili solo le prove con lista aperta, mentre le altre saranno 
grigiate. 

 

Ultimo passaggio è il controllo sulla corretta conclusione della procedura. 
Se tutte le informazioni contenute nel riepilogo sono esatte si può procedere con la prenotazione. 

 

Se la procedura è andata a buon fine comparirà questa videata (che consigliamo sempre di 
stampare):

 

Lista 
non 
aperta 

Liste 
aperte 
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A questo punto, tornando nella Home Page attraverso il tasto “Home” 

 

si ha un’ulteriore conferma dell’avvenuta prenotazione. 

 

 

Per cancellare il proprio nome dalla lista degli iscritti, cliccare sul tasto  .  +  . posizionato all’inizio 
della riga  

 

Quindi su  .  Ritira  .  

 

In fondo al Piano di Studi è stato inserito un tasto che consente di iscriversi ad un esame anche se 
non compreso nel proprio Piano di Studi (es.: crediti liberi) 
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Questo tasto è importante anche per gli studenti del Vecchio Ordinamento (Laurea 
quadriennale) i quali solo attraverso questa opzione possono risalire all’esame che intendono 
sostenere e, quindi, iscriversi. 
 
Selezionando il tasto   . Prenota un esame per attività formative fuori dal piano di studi  . si apre una 
pagina nella quale vengono proposte più opzioni di ricerca (per docente, per CdL, per cod. materia, 
ecc.) 
 

 
 
Una volta impostati i parametri ed avviata la ricerca, comparirà l’esame o gli esami richiesti fra i 
quali scegliere e si potrà procedere all’iscrizione attraverso il tasto  .  Prenota  . 
 

 
 
A questo punto si ripropone la videata di controllo finale prima della prenotazione (vedi immagine a 
pag.2). 
Quindi compare la conferma dell’avvenuta operazione (vedi immagine a pag.3). 
 
L’esame “fuori piano” prenotato viene evidenziato in giallo 
 

 
 
Contatti: 
In caso di errori riscontrati nel Piano di studi rivolgersi a: 
- Ufficio didattico di Facoltà, tel. 051 2092823 – spbo.didattica@unibo.it 
  Orario apertura al pubblico: lunedì-mercoledì-venerdì dalle 10,00 alle 12,00; 
   martedì e giovedì dalle 14,30 alle 16,30) 
- Segreteria studenti, tel. 051 2099166 (dalle 9,00 alle 11,15 tutti i giorni tranne il giovedì, dalle 
14,30 alle 15,30 martedì e giovedì) – segscpol@unibo.it  

 


